录入教学任务流程


教学任务→在”查看学期教学任务”栏核查已录入的信息(注：涉及到外学院承担亦须根据，查看对方是否已经落实任务)





如同一门课不同班级上课→在“新增时，继承上一信息任务”前打“√”→保存→新增





在全班人数框内录入选课人数上限→选择连上节数→录入上课周次→选择校区→选择教室类型→把上课班级从右框拉到左框→录入教师姓名→保存





选择理论课或实验课→选择连上节数→录入上课周次→选择校区→选择教室类型→如上实验课需在“教室类型”中选择实验室名称→把上课班级从右框拉到左框→录入教师姓名→保存





进入《教务网络管理系统》→课表编排子系统→基本信息→设置学年学期





公共选修课教学任务→设置学期教学任务→不通过预选→点击公共任选课→选择相应课程





公共选修课教学任务→设置学期教学任务→不通过预选→点击公共任选课→选择相应课程





必修课和专业选修课教学任务→设置学期教学任务→不通过预选→录入课程名称→选择相应课程








