学生成绩单等证明材料盖章流程







备注：1.财务结算中心地址：科学楼一楼

学校档案室地址：行政楼西501

教务处综合科地址：行政楼305

收费标准：中文成绩单每份20元，英文成绩单每份40元；已毕业学生的成绩单须到学校档案室复印并盖章，收费同以上标准（收费依据粤价[2003]325号文）。

已毕业学生的成绩单：持身份证原件或复印件（托人代办需委托书及代办人身份证）到学校档案室复印已经存档的成绩单，并加盖学校档案室公章。





在校生成绩单：由学生所在院系的教学秘书在教务管理系统中打印成绩单并签字确认。





由学生所在学院的成绩专用章管理人员加盖本学院成绩专用章。（在校生每生5份以内免费，5份以上须到学校财务结算中心交费）





复印成绩单需到校财务结算中心交费








有需要的同学持财务缴费发票到教务处综合科盖章





携带成绩单等证明材料及发票到教务处盖章








